MAIL MERGE — IMBINARE CORESPONDENTA

e Realizare baza de date (tabel in Excel cu
informatii)

® Pregatire sablon scrisoare in Word

e CORESPONDENTA -> PORNIRE TMBINARE
CORESPONDENTA-> SCRISORI

J

e SELECTARE DESTINATARI -> UTILIZAREA UNEI |
LISTE EXISTENTE-> CAUTAM DOC EXCEL

J

N

e INSERARE CAMP PENTRU TMBINARE->
NUME

° ... IDENTIC PENTRU CELELALTE CAMPURI

e EXAMINARE REZULTATE

e TERMINARE SI TMBINARE -> EDITARE
DOCUMENTE INDIVIDUALE
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